CPJ53

INnstruction relative au bon déroulement
des élections professionnelles 2026

A destination des collectivités territoriales et
établissements publics affiliés

NOVEMBRE 2026



Contexte et rappels clés

Périmetre CDG 53 Vote électronique Listes électorales
CAP A, B, C - CCP unigue (<350 Du 3 au 10 décembre 2026, Affichage avant le 2 octobre -
agents) - CST (<50 agents) exclusivement en ligne. Réclamations avant le 15 octobre.

Mises a jour

Evénements postérieurs pris en compte jusqu’au 2
décembre.

Réflexe immeédiat

Informer sans délai : elections@cdg53.fr

CPJ53



La chronologie a tenir

DEBUT NOV. 16 NOV. - 15H 3 DEC. - 9H 10 DEC. - 16H
Réception du colis Plis remis + registre a Ouverture du vote Cléture du vote

NOUS retourner

EEMARGEMEN

iCentre de Gestion : 053

‘N° Colisage : 000 - Nombre de plis : 0
Collectivité

{adresse

{CP - Ville

053 | 000 |XX0OX | oo CPJ53




Ftape 1 — Réception du matériel

DEBUT NOVEMBRE Les collectivités et eétablissements, en tant que partenaires affiliés, ont un role d'intermédiaire de proximité pour remettre ce matériel
de vote a leurs propres électeurs par délégation du CDC.

1. Réceptionner

Colis postal nominatif au siege

postal 2. Sécuriser
administratif.

Stocker dans un lieu fermé a clé, 3. Préserver
Accuser reception immediatement naccessible aux agents et Ne jamais ouvrir les plis confidentiels
par mail : elections@cdg53.fr administres. o
nominatifs.

Compter les plis, identifier le gestionnaire, tracer le lieu de stockage — sans rompre la confidentialité, sous peine de
porter atteinte aux principes électoraux et au bon déroulement des opérations électorales.




Ftape 2 — Une remise contrdlée

Votre role:

Apres réception du colis et stockage en lieu sar, vous devez distribuer les plis confidentiels nominatifs a vos électeurs (dont la liste a été affichée
dans vos locaux), impérativement avant le 16 novembre 2026.

( ) é ) (" )
Vérifier I'identité Remettre F?lre sigher Transmettre au CDG
e 4o . le registre de remise : S
CNI . passeport - — individuellement — . ——— registre complet et signé de
. contre la remise des : o T
permis avant le 16/11 blis I'autorité territoriale
. J . J . J

Zéro approximation : aucune remise collective, aucune signature a la place d'un électeur, aucune identité non vérifiée.




Absence # pll sans contrdle

La remise en main propre reste la regle.
Il vous revient d'anticiper au préalable de potentielles absences déja prévues (ex : congés annuels, formation, temps partiel), afin de remettre le pli confidentiel nominatif a

chaque électeur en main propre contre signature, impérativement avant le 16 novembre.
EX : la circonstance qu'un électeur soit en congé annuel sur cette premiere quinzaine de novembre n'est pas un motif valable pour ne pas lui remettre en main propre son

pli confidentiel dans les délais attendus.

Anticiper Dérogation LRAR Apres le 16/11/206

|dentifier les absences et organiser Pli non ouvert uniguement : santé, Aucun pli non distribué, sauf
la remise avant I'échéance. parental, service civique, situation exceptionnelle signalée au
détachement... CDG.

Ne jamais ouvrir ni détruire sans accord écrit du CDG. Toute usurpation expose a des sanctions pénales.

- Le pli confidentiel nominatif devra étre envoyé (non ouvert) par la collectivité ou l'établissement en LRAR a I'électeur concerné, impérativement

avant le 16 novembre 2026 dans les seuls cas :
e Indisponibilité de l'électeur en raison d’'un congé pour raison de santé, accident de service et maladie professionnelle, d'un congé parental, d'un congé lié aux

responsabilités parentales ou familiales, ou d’'un congé lié a des activités civiques;

e Indisponibilité de I'eélecteur en CAP du fait de son détachement ou de sa mise a disposition au sein d’'une autre administration publique ;
e Indisponibilité de I'électeur placé en autorisation spéciale d'absence.
La date de notification (ou de ler passage) du courrier en LRAR avant le 16 nhovembre fait foi et est a renseigner au sein du registre de remise du matériel de vote, a

retourner ensuite au CDG.

CCos

GUIDER & ACCOMPAGNER



Le registre est |la preuve

Dans I'hnypothese résiduelle ou un pli N'aurait pas été distribué dans ce délai pour différents motifs (ex : 'agent n'est plus électeur car il a démissionné, est parti en
disponibilité ou est exclu temporairement de ses fonctions, etc.), il convient d'en informer sans délai le CDG de cette situation par courriel : elections@cdg53.fr .

o Electeur - date - signature Un seul gestionnaire

ldentifié, responsable de la tenue et de
la transmission.

e Envois dérogatoires en LRAR

° Destructions autorisées (accord préalable et écrit du CDQ)
Confidentialité stricte

Aucune copie a un tiers hors
@ Observations et anomalies gestionnaire ou CDG.

LISTE EMARGEMENT

Rappel :
B oo e

Ce registre de remise du matériel de vote doit étre géré par un gestionnaire unique et pré-identifié au sein de B o
votre collectivité ou établissement. Aucune copie de ce registre ne peut étre communiquée a un tiers autre que N olsage - 00 Nombredopis

P - Ville H

le gestionnaire concerné et le CDG 53

PRENGM | SIGNATURE |

GUIDER & ACCOMPAGNER




Ftape 3 — Accéder, voter, rester libre

Le pli contient : lettre nominative, identifiant unique, notice explicative, listes des candidats et professions de foi.

Vote au travail ou a distance, pendant les heures de service. Secret du vote et libre acces impératifs.

VOS INFORMATIONS DE
CONNEXION

*
o IDENTIFIANT
TEST1200

a CODE SECRET

A récupérer sur le site
de vote

Ces codes sont strictement
confidentiels, ils ne doivent
pas étre fransmis a un tiers.

@ SITE DE VOTE :

Rendez-vous sur le site
de vote :

https:/lelectionspro-CDG53.eklesio.fr

Ou flashez ce QR code :

Change, le 16 novembre 2026

Madame, Monsieur,
MNous vous invitons a participer aux élections des représentants

du personnel de "Collectivité" par internet.

¢ Quand voter ?

Vous pouvez voter en ligne du

Jeudi 3 décembre 2026 a 09 heures au
Jeudi 10 décembre 2026 a 16 heures.

¢ Besoin d'aide ?

Une assistance téléphonique est a votre disposition au :

0567 31 53 94
Appel el service gratuits, 24h24h et 77 pendant toute la durée du scrutin.

Sincéres salutations,

Le Président du CDG de la Mayenne,

Pierre FERANDIN

Vote électronique : du 3 DEC. 9H au 10 DEC. 16H

COMMENT VOTER PAR INTERNET ?

Le vale en Egne c'est simple, rapide el confidentiel

1 - ACCES AU SITE DE VOTE
Rendez-vous sur e site
hitps:ielectionspro-C0GES3 . eklesio.fr
O Rashez le OR code ci=-conire

2 - AUTHENTIFICATION

Al Balsisser
Vaotre identifiant wotant au recto de ce courrier,
B Sélectionnez dans le menu déroulant

o - Votre année de naissance
= Votre départament de naigzance
I Rl I Cliquez sur ke Boulon
— T T
—— Complétez vos données :
. . Cf Gaisissez votre numéro de téléphone (ligne professionnelle ou personneli,

fize ouw mobila)

Wl e O e

[ a1 ]

I::Ilquez o8 nouveau sur le boutdsn & S connecler »

Wolre code secret a & chiffres est envoye Sur b numeno que vous aurez rerseigne,
ACCES VOTANT

Renseignez e code secrel & B chiffres transmis sur vatre téléphone,
Cliguez sur le bouton « Se connecter .

3 - CHOIX DE L'ELECTION & CONSULTATION DES LISTES
Consultez
La liste des élections pour lesqueliss vous devez voter,
La liste &leciorale,
Les kstes de candidats

—— 4 - COMMENT VOTER

— Lors de votre connexion au site de vole,
3 Cliguez sur le boulon = Voter »
=¥

Consultez les professions de foi pour chaque liste,

— Sélectionnez une liste et votez pour la liste entiére, ou votez blanc.

5-CONFIRMATION DU VOTE
Vériiez votre bulletin avant de confirmer votre vole.

= [= Vous pouvez modifier votre vole.
- = Validez définitivement votre vote en cliquant sur _
By =R Tékchamger volre récépissé de vole.

ASSISTANCE TELEPHONIQUE

0567 3153 94

JANTAN o THT] pandand deada [ tsde b Serufin, appel of Servcs gratull dupos i France Mtapeiiiaing

I

Do



Pour rendre |le vote possible, nous vous INncitons a :

Mettre a disposition
un poste dédié
dans un local
accessible




24H/24 - 73/7

Ftape 4 — Personne ne reste bloqué

A destination des électeurs blogués ou des nouveaux électeurs récemment recrutés,

NOUS VOUS Invitons a suivre |la procédure suivante :

htts://electionspro-CDG53.eklesio.fr

“Yous avez un probleme pour vous connecter”

Aide humaine

Un électeur tiers peut accompagner, sans porter atteinte au secret
du vote.

Perte ou vol

Réémission des identifiants via le formulaire disponible sur la
plateforme.

Attention:
Aucun matériel de vote ne sera envoyé aux nouveaux
électeurs inscrits, il convient aussi de suivre cette procédure.

* Champs obligatoires

Identifiant votant *

@

Saisissez l'identifiant votant qui vous a été transmis ainsi que votre date et votre

departement de nalssance.

Date de naissance *

Annee v

Département de naissance *

Département de naissance A

Se connecter

\ Vous avez un probléme pour vous connecter 7

CPJ53



Assistance téléphonigue votants

Ftape 4 — Personne ne reste bloqué 05 67 31 53 94

Probléme de connexion

* Champs obligatoires.
Votre probléme concerne : *

® Votre identifiant votant O Votre information personnelle { Date de O Le code secret a 6 chiffres
Je n'ai pas regu / ['ai perdu mon identifiant naissance + Département de naissance ) Je souhaite modifier mes eoordonnées / je ne regais pas
Meon information persennelle n'est pas reconnue / je n'ai le code & &6 chiffres

\‘,

- pas cette information
@

Saisissez lidentifiant votant qui vous a été transmis ainsi que votre date et votre département de naissance.

Cliquez sur : “votre identifiant votant”

Veuillez effectuer une recherche avec electionspro-cdgb3@eklesio fr et vérifier le dossier de vos courriers indésirables.

Puis repondre “NON" a la question “Avez-vous pu trouver votre
identiflant votant?”

Avez-vous pu trouver votre identifiant votant ? *
O oui O Non

- D - Demander l'envoi d'un nouvel identifiant votant

‘otre nom * Votre prénom *

(- ) (- )
Votre adresse email (format : utilisateur@example.com) * Votre numéro de téléphone (format : +33 x 300 % 3¢ xx)

[ [ ] Un formulaire va apparaitre et I'électeur devra le compléter.
Votre date de naissance * Votre département de naissance *

[ Annde b J § Département de naissance w J

Cette démarche créera un ticket.
e — Ce ticket apparaitra pour I'organisateur du scrutin et les membres
des bureaux de vote. Une réponse sera transmis dans les meilleurs

délais a I'électeur.
CCos

GUIDER & ACCOMPAGNER

eklesio collecte et traite vos données dans Punigue but de vous permetire de voler de manidre sdcurisde.
[En savoir surla lon de vos données et vos droits.



Trols jalons*. Une exécution rigoureuse.

Remettre®

Controler l'identité - signer -
retourner le registre

Voter*®

Faciliter 'acces - préserver le
secret - assister

Pour toute interrogation sur l'organisation de ces élections, vous pouvez contacter le
Centre de gestion de la Mayenne : elections@cdg53.fr
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